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GUIDA DOMANDA RUOLO E SUPPLENZE 
PRIMA FASCIA GPS

• procedura straordinaria di immissione in ruolo (D.L. 
73/2021)

ASSUNZIONI IN RUOLO DA PRIMA FASCIA GPS

• assegnazione degli incarichi annuali (31 agosto) e fino al 
termine delle attività didattiche (30 giugno)

SUPPLENZE DA PRIMA FASCIA GPS



GUIDA DOMANDA RUOLO E SUPPLENZE 
PRIMA FASCIA GPS

•Le istanze per le assunzioni in ruolo e per 
le supplenze con contratto a tempo 
determinato si compilano sulla medesima 
piattaforma contemporaneamente.

ATTENZIONE:



GUIDA DOMANDA RUOLO E SUPPLENZE 
PRIMA FASCIA GPS

• PRIMA FASCIA POSTO COMUNE CON 3 ANNI DI SERVIZIO NEGLI ULTIMI 10 ANNI OLTRE L’ANNO 
IN CORSO

• ELENCHI AGGIUNTIVI PRIMA FASCIA POSTO COMUNE CON 3 ANNI DI SERVIZIO NEGLI ULTIMI 
10 ANNI OLTRE L’ANNO IN CORSO

• N.B.: Il servizio deve essere svolto in scuola statale e può essere svolto anche in grado di scuola 
o classe di concorso diversa, purché su posto comune.

• PRIMA FASCIA POSTO SOSTEGNO (NESSUN REQUISITO DI SERVIZIO)

• ELENCHI AGGIUNTIVI PRIMA FASCIA POSTO SOSTEGNO (NESSUN REQUISITO DI SERVIZIO)

LA PRESENTE GUIDA E’ DESTINATA A COLORO CHE SONO INSERITI IN:



GUIDA DOMANDA RUOLO E SUPPLENZE 
PRIMA FASCIA GPS

• Vi consigliamo preliminarmente di prendere 
visione della propria posizione in graduatoria, 
delle comunicazioni e dei posti disponibili sui 
siti USR (Ufficio Scolastico Regionale) ed USP
(Ufficio Scolastico Provinciale) di interesse

ATTENZIONE
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PRIMA FASCIA GPS

• ACCEDERE ALLA PIATTAFORMA ISTANZE ONLINE
• https://www.istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm

mediante una delle seguenti modalità:
• Username e Password
• SPID Sistema Pubblico di Identità Digitale

1° STEP

https://www.istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm


GUIDA DOMANDA RUOLO E SUPPLENZE 
PRIMA FASCIA GPS

• ACCEDERE ALL’ISTANZA
“INFORMATIZZAZIONE 
NOMINE SUPPLENZE” 
MEDIANTE IL TASTO
“Vai alla 
compilazione”

2° STEP
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PRIMA FASCIA GPS

•VERIFICARE DATI ANAGRAFICI E RECAPITI
•Dopo la schermata con i dati anagrafici 

ATTENZIONATE l’indirizzo MAIL a cui 
perverranno eventuali comunicazioni

3° STEP
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PRIMA FASCIA GPS

• Il sistema presenta le diverse 
graduatorie e classi di concorso 
in cui è già inserito l’aspirante. 

• Per ogni classe di concorso 
cliccare su ACCEDI e compilare 
le varie schermate.

• L’immagine qui riportata è una 
simulazione, usata a mero titolo 
di esempio

4° STEP
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PRIMA FASCIA GPS

• INSERIMENTO DATI

• PRIMA SEZIONE: “Insegnamenti”
• Cliccare su “Azioni disponibili” e 

procedere all’inserimento dati

5° STEP
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PRIMA FASCIA GPS

• 1° SEZIONE: “Insegnamenti”
• In base alla tipologia di 

posto, dichiarare i titoli 
posseduti: la 
specializzazione per il 
sostegno o le 
specializzazioni per posti 
speciali/metodi 
differenziati

6° STEP
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PRIMA FASCIA GPS

• 2° SEZIONE: ”Dichiarazione possesso 
requisiti DL 73/2021 art. 59 comma 4”

• Attenzione!!! Questa sezione è 
compilabile solo da chi è presente in 1 
fascia GPS ed eventuali elenchi 
aggiuntivi che devono qui dichiarare i 
requisiti per il ruolo: specializzazione 
sostegno per i posti di sostegno, tre 
anni di servizio su posto comune svolti 
nella scuola statale negli ultimi dieci 
anni oltre l’anno in corso per 
l’assunzione su posto comune.

7° STEP
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• 2° SEZIONE: ”Dichiarazione possesso 
requisiti DL 73/2021 art. 59 comma 4”

• All’interno della sezione “Dichiarazione 
possesso requisiti dal DL 73/2021, art. 
59 comma 4” si  dichiara di possedere i 
requisiti (descritti prima) previsti dalla 
norma, necessari per partecipare alla 
fase straordinaria di assunzioni prevista 
dal Decreto “Sostegni-Bis”.

• Nella sezione Titoli di servizio del 
fascicolo si trovano i servizi già svolti.

8° STEP
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PRIMA FASCIA GPS

• 2° SEZIONE: ”Dichiarazione possesso requisiti DL 73/2021 art. 59 comma 4”

• IMPORTARE SERVIZIO DAL FASCICOLO
• I servizi svolti presenti al Sistema SIDI possono essere importati. 
• Se non presenti vanno inseriti manualmente. Ad es. potrebbe non essere presente l’anno 

scolastico 2020/21 ma questa è una annualità valida ai fini del conteggio delle tre annualità 
su posto comune, pertanto se non presente e diventa utile per il conteggio va inserita.

• I docenti che partecipano alla procedura per il ruolo solo per il sostegno non devono 
dichiarare i servizi.

• I docenti che partecipano alla procedura sia per il sostegno che per posto comune, o solo per 
posto comune, devono obbligatoriamente dichiarare i servizi utili per l’assunzione.

9° STEP
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• 2° SEZIONE: ”Dichiarazione possesso 
requisiti DL 73/2021 art. 59 comma 4”

• INSERIMENTO MANUALE SERVIZIO 
MANCANTE IN FASCICOLO

• Se per qualche motivo nei titoli di 
servizio mancassero servizi che servono 
a raggiungere le tre annualità richieste 
per le assunzioni su posto comune si 
possono integrare. L’anno scolastico 
2020/21 potrebbe risultare non ancora 
inserito. Se una annualità manca, la si 
può inserire manualmente.

10° STEP
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•3° SEZIONE: “Espressione preferenze 
supplenze annuali finalizzate alla nomina 
in ruolo (D.L.  73/2021 art. 59 comma 4)“

•In questa sezione, in base ai posti 
disponibili, vanno scelte le sedi per 
l’assunzione in ruolo della fase 
straordinaria prevista dal Decreto 
“Sostegni”

•Possono essere espresse fino a 150 
preferenze: esse possono 
essere analitiche (singole scuole) e/o 
sintetiche (comuni e distretti).

11° STEP
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• 3° SEZIONE: “Espressione preferenze 
supplenze annuali finalizzate alla nomina in 
ruolo (D.L.  73/2021 art. 59 comma 4)“

• Si possono alternare scuole, comuni, distretti. 
Questo assicurerà all’aspirante la possibilità di 
poter concorrere ai posti disponibili in base 
alla posizione occupata e alle scelte effettuate.

• La preferenza sintetica (comune e distretto) è 
particolarmente importante nelle province più 
ampie, perché permette di indicare con una 
sola preferenza più scuole, in modo da 
aumentare le possibilità di assunzione.

12 °STEP
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PRIMA FASCIA GPS

• 3° SEZIONE: “Espressione preferenze 
supplenze annuali finalizzate alla nomina in 
ruolo (D.L.  73/2021 art. 59 comma 4)“

• Se ad es. concorro per la provincia di Milano, 
con la preferenza COMUNE DI… indico tutte le 
scuole di quel comune, lasciando libere altre 
preferenze.

• Se non si indicano delle scuole, questo 
equivale a rinuncia sui posti in quelle scuole. 
La preferenza comune/distretto evita di dover 
preventivamente rinunciare ad alcune sedi ed 
assicura a tutti il raggiungimento della sede 
desiderata in base alle preferenze espresse.

13° STEP
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• 3° SEZIONE: “Espressione 
preferenze supplenze annuali 
finalizzate alla nomina in 
ruolo (D.L.  73/2021 art. 59 
comma 4)“

• Per procedere all’inserimento 
delle sedi cliccare su 
“Aggiungi una preferenza”

14° STEP
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• 4° SEZIONE: “Espressione preferenze 
supplenze annuali /fino al termine delle 
attività”

• In questa sezione vanno espresse le 
preferenze per le supplenze annuali 
finalizzate solo a contratti a tempo 
determinato al 31 agosto o al 30 giugno.

• Attenzione!!! Se si partecipa per l’assunzione 
in ruolo, questa sezione va comunque 
compilata, perché non è detto che chi 
partecipa alla fase straordinaria per 
l’immissione in ruolo, poi riceva la nomina.

15° STEP
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•4° SEZIONE: “Espressione preferenze 
supplenze annuali /fino al termine delle 
attività”

•Possono essere espresse fino a 150 
preferenze: esse possono 
essere analitiche (singole scuole) e/o 
sintetiche (comuni e distretti).

•Si possono alternare scuole, comuni, 
distretti. Questo assicurerà all’aspirante la 
possibilità di poter concorrere ai posti 
disponibili in base alla posizione occupata e 
alle scelte effettuate.

16° STEP
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• 4° SEZIONE: “Espressione preferenze 
supplenze annuali /fino al termine delle 
attività”

• Per procedere all’inserimento delle sedi 
cliccare su “Aggiungi una preferenza”

• All’interno della  sezione relativa alle 
preferenze per supplenze finalizzate a 
contratti a TD 31 agosto o 30 giugno ci sono 
molte opzioni: annuale, 30 giugno, preferenza 
per spezzone, indicando anche il minimo o il 
massimo di ore dello spezzone desiderato. 

• Le preferenze sono cliccabili anche 
contemporaneamente.

17° STEP
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• 4° SEZIONE: “Espressione preferenze supplenze 
annuali /fino al termine delle attività”

• La scelta è tra:
• ANNUALE supplenza fino al 31 agosto
• FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE

fino al 30 giugno
• SPEZZONE cattedra non intera, indicando il 

numero delle ore ed eventualmente il 
completamento richiesto con altri spezzone di 
stessa o diversa disciplina per la quale si concorre 
alle supplenze.

• Le diverse opzioni: annuale, termine attività 
didattiche (30 giugno), spezzone, possono essere 
messe in ordine mediante frecciata per ogni 
preferenza di sede esprimibile.

18° STEP
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•5° SEZIONE: “Titoli di riserva”

•La sezione Titoli di riserva è la sezione 
riservata ai docenti che possono vantare i 
titoli di riserva ai fini dell’assunzione. I 
docenti beneficiari della legge 68/99 
possono indicare il diritto alla riserva dei 
posti.

•Le ultime due funzioni ( Riserva e legge 
104 ) vanno compilate da coloro che si 
trovano nelle condizioni previste per 
legge e vanno compilate con le solite 
modalità di altre domande.

19° STEP
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• INOLTRARE LA DOMANDA CON APPOSITO PULSANTE

• ATTENZIONE si tratta di un’anteprima e le schermate 
potrebbero essere modificate prima dell’apertura della 
finestra temporale per l’inserimento dell’istanza. In tal caso 
vi aggiorneremo apportando modifiche alla presente guida.

20° STEP
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• La Confasi Sicilia Scuola mette a disposizione dei docenti dei gruppi 𝗰𝗰𝗼𝗼𝘀𝘀𝘁𝘁𝗮𝗮𝗻𝗻𝘁𝘁𝗲𝗲𝗺𝗺𝗲𝗲𝗻𝗻𝘁𝘁𝗲𝗲 𝗮𝗮𝗴𝗴𝗴𝗴𝗶𝗶𝗼𝗼𝗿𝗿𝗻𝗻𝗮𝗮𝘁𝘁𝗶𝗶

• 𝙒𝙒𝙃𝙃𝘼𝘼𝙏𝙏𝙎𝙎𝘼𝘼𝙋𝙋𝙋𝙋
• 𝙂𝙂𝙍𝙍𝙐𝙐𝙋𝙋𝙋𝙋𝙊𝙊: https://chat.whatsapp.com/Ji28JEhmslZ30WJaacBt7X
• DISPONIBILITÀ: 𝙋𝙋𝙄𝙄𝙀𝙀𝙉𝙉𝙊𝙊

• 𝙂𝙂𝙍𝙍𝙐𝙐𝙋𝙋𝙋𝙋𝙊𝙊: https://chat.whatsapp.com/LEVDOVeOa8t0vUWKO8WwAC
• DISPONIBILITÀ: 𝙇𝙇𝙄𝙄𝘽𝘽𝙀𝙀𝙍𝙍𝙊𝙊

• 𝗧𝗧𝗘𝗘𝗟𝗟𝗘𝗘𝗚𝗚𝗥𝗥𝗔𝗔𝗠𝗠
• 𝙂𝙂𝙍𝙍𝙐𝙐𝙋𝙋𝙋𝙋𝙊𝙊: https://t.me/joinchat/KuIo9KkIUw83YTQ8
• DISPONIBILITÀ: 𝙇𝙇𝙄𝙄𝘽𝘽𝙀𝙀𝙍𝙍𝙊𝙊

COME RIMANERE AGGIORNATI:

https://chat.whatsapp.com/Ji28JEhmslZ30WJaacBt7X?fbclid=IwAR3TbfTVMeAEifepm19Uh7SnsstH_xRPrByzdmE-WRGLMFICDulpbqnmNuA
https://chat.whatsapp.com/LEVDOVeOa8t0vUWKO8WwAC?fbclid=IwAR11opQnmm3-sFVo0F6LEH2SW62vj6uRMlRFoRgqLBd-KHk8x2TGXxFv3SQ
https://t.me/joinchat/KuIo9KkIUw83YTQ8?fbclid=IwAR0RjM48tYzBu_x2hmdQgDeTv2i_zRikPmw6TpW8J-4yEJWhsPC4-AUK7ZA


GUIDA DOMANDA RUOLO E 
SUPPLENZE PRIMA FASCIA GPS

GRAZIE PER 
L’ATTENZIONE
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